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TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n 015/2026

1. DO OBJETO

0 presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada na
prestagdo de servigos de agenciamento de viagens, compreendendo os servigos de emissao,
alteracio, remarcagdo e cancelamento de passagens aéreas nacionais, com o objetivo de

atender as demandas do Municipio de Iracema/RR, em conformidade com as especificagoes
e condigdes estabelecidas neste documento.

2 - CONDICOES GERAIS

Contratacio de empresa especializada na prestagdo de servigo de agenciamento de viagens,
compreendendo os servigos de emissio, alteragdo, remarcacao, cancelamento de passagem
aérea, para atender as demandas da Prefeitura Municipal de Iracema-RR:

Item | CATSER | Descrigdo Unidade | Quantidade
estimada
01 3719 servicos de agenciamento de viagens, Unidade 19

compreendendo 0s servicos de emissao,
alteraciio, remarcagao e cancelamento de
passagens aereas nacionais

0 servigo objeto desta contratagdo possui natureza de servico comum. As estimativas de
emissio é de 19 (dezenove) viagens.

0 prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze meses contados a partir da assinatura do
contrato, prorrogaveis, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

3 - CONDICOES GERAIS
A Fundamentacio da Contratagao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

0 objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual (2026).

4 - ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
0 fornecimento das passagens aéreas dar-se-a de acordo com as necessidades da
CONTRATANTE, mediante confirmagio de emissdo pelo Gestor do Contrato.

Passagem aérea compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos,
nos casos em que isso represente toda a contratagao.

Trecho compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independente de existirem
conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

5 - DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
A contratagio se faz necessaria para garantir o deslocamento de agentes publicos, servidores
e representantes do Municipio de Iracema/RR em viagens de carater institucional,
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administrativo e de interesse publico, relacionadas ao desempenho das fungdes da
Administragao.

Conforme o art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, é dispensavel a licitagao para
contratagdes de servigos e compras de valor inferior a R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil,
quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos), desde que devidamente justificada e
observados os principios da economicidade, eficiéncia e interesse publico.

3. DO FUNDAMENTO LEGAL

A contrataco sera realizada com fulcro no artigo 75, inciso II, da Lei Federal n®14.133/2021
(Nova Lei de Licitagoes e Contratos Administrativos), em razdo do valor estimado da
contratagio ser inferior ao limite legal para dispensa de licitagao.

4. DAS ESPECIFICAGCOES DO OBJETO
A empresa contratada devera:

Prestar servicos de agenciamento de viagens aéreas nacionais;

Efetuar emissio, remarcagao, alteragdo e cancelamento de passagens aéreas;

Disponibilizar atendimento remoto (telefone, e-mail e/ou sistema online) durante horario

comercial e em regime de plantao emergencial, quando necessario;

D. Garantir a emissdo de bilhetes de companhias aéreas regulares que operem no territério
nacional;

E. Emitir relatérios de passagens emitidas, alteradas e canceladas, quando solicitado pela
Administracio; AR Tk

F. Responsabilizar-se pela exatidio das informagdes e pela adequagdo dos servigos prestados,

conforme demanda do Municipio.

ow

5. DA ESTIMATIVA DE VALOR

0 valor estimado da contratagdo é de até R$ 62.445,32 (Sessenta e dois mil, quatrocentos e
quarenta e cinco reais e trinta e dois centavos), de acordo com levantamento de pregos de
mercado realizado nos termos das tabelas abaixo.

Tabela de cotagdo:

|Trecho (Principais) Periodo Pesquisa Menor  prego  por Menor pregoj
I - companhia
BRASILIA. hgps:.'twww.deco|ar.comfshcgmigh&rBVBIBSBJZDZB-OS- LATAN R$ 3.237,00
03103/2026 27/2026-04-01/1/0/07from=8B&di=1&reSearch=true GOL R$3.237,00 R$ 3.237,00
BVB/ BSB/ BVB AZUL R$3.329,00
SAO PAULO htt@:fhvww.decoiar‘com!shoglﬂights!BVBIBSBfZOZS»OE- LATAN R$ 3.270,00
03/03/2026 2712026-04-01/1 10/0?from=5B&di=1&reSearch=true GOL R$3.716,00 R$ 3.270,00
BVBIGRU/BVB AZUL R$3.326,00
MANAUS hngs:waw.deco|ar.c0mfshogfﬂightszVB!BSB.'ZOZB-DSV LATAN R$ 5.142,00
03/03/2026 27!2026—04-01f1IDIO?from=SB&di=1&mSearch=true GOL R$3.457,00 R$ 3.457,00
BVB/MAO/BVE AZUL R$ 3.457,00
Qutras localidades Média das pesquisas calculada sobre os valores minimos
nacionais acima (R$ 3.237,00+ RS 3.270,00+ RS 3.457,00 = R$
03/03/2026 9.964 00 /3 = RS 3.321.33 R$ 3.321.33J
L=

Tabela de estimativa
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Trecho (Principais) QTD VALOR

BRASILIA ESTIMATIVA

BVB/ BSB/ BVB 8 RS 3.237.00 R$ 25.896,00

SAO PAULO

BVB/GRU/BVB 9 R$ 3.270,00 R$ 16.350,00

MANAUS

EVB/MAG/BVE 2 R$ 3.457,00 R$ 6.914,00

Outras localidades nacionais 4 R$ 3.321,33 R$ 13.285,32

TOTAL ESTIMADO 19 R$ 62.445,32
Critério: maior percentual de desconto.

R$

Item Descricao Estimado % Desconto

01 Servigos de  agenciamento viagens,
compreendendo os servigos de emissao, alteracdo,
R$ 62.445,32

nacionais

remarcagio e cancelamento de passagens aéreas

A. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de
do critério de julgamento pelo MAIOR DESCON
B. Na execugdo do contrato, 0 DESCONTO ofert
passagem aérea, levando-se em conta os va
concessionarias, inclusive aqueles promocionais, exc

embarque.

C. 0 DESCONTO devera ser ofertado ¢

6. DA VIGENCIA

O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses,
prorrogado, nos termos do art. 106 da Lein?14.1

publico.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A. Cumprir fielmente o objeto contratado;

TO.
ado sera aplicado sobre o valor total da
lores efetivamente praticados pelas
luindo-se apenas o valor da taxa de

B. Disponibilizar equipe qualificada para atendimento;
C. Garantir sigilo das informagdes relativas as viagens;

D. Arcar com todos 0S encargos trabalhistas, previdenciarios,

decorrentes da execugdo do contrato.

om apenas duas casas decimais

Dispensa de Licitagdo, com adog¢ao

contados a partir da assinatura, podendo ser
33/2021, mediante justificativa e interesse

fiscais e comerciais
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8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

A. Prestar todas as informagdes necessarias a execugdo do contrato;
B. Realizar os pagamentos devidos conforme estabelecido;
C. Acompanhar e fiscalizar a execugdo contratual.

9. DA FORMA DE PAGAMENTO

0 pagamento serd efetuado em até 10 (dez) dias ap6s a apresentagio da nota fiscal/fatura,
devidamente atestada pelo setor responsavel, mediante empenho da despesa.

0 gestor do contrato analisara as faturas em relacdo aremuneracgdo devidaa CONTRATADA
observando:

A. Data da emissdo e o prazo de validade;

B. Os dados do contrato e do 6rgdo CONTRATANTE;

C. Periodo a que se refere a respectiva fatura;

D. Valor a pagar e o valor de retengdes tributarias cabiveis;

E. O valor da passagem aérea acrescida da taxa de embarque conforme data da emissao;
F. Desconto ofertado;

G. As faturas devem conter o valor total dos bilhetes de passagens aéreas, discriminados os
valores: das tarifas, do desconto contratado, das taxas de embarque, das multas, das
retengoes legais;

H. A Nota Fiscal/Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo de
regularidade fiscal por meio de consulta dos documentos mencionados no art. 68 da Lei n®
14.133/2021;

10. DA FISCALIZAGAO i
A execugio do contrato seid acompanhada e fiscalizada por servidor designado, nos termos
do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, que registrara as ocorréncias em relatério proprio.

11. DO REGIME DE EXECUCAO
0 regime de execugao sera por empreitada por preco unitario, observando-se os valores
efetivamente contratados junto as companhias aéreas.

12. DAS PENALIDADES

0 descumprimento das obrigagdes assumidas sujeitard a contratada as penalidades
previstas no contrato e na Lei n? 14.133/2021, inclusive adverténcia, multa, impedimento
de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade.

13. DO FORO
Fica eleito o foro da Comarca de Iracema/RR para dirimir quaisquer questdes oriundas da
execugdo do contrato.

Iracema/RR, 03 de margo de 2026.

AUR]SMEIR%OS SANTOS

Chefe de Gabinete



