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1.0 (.Zontratagéo de empresa para prestacio de servigos de Digitalizacdo de documentos,
Oficios, Processos Licitatérios, Balangos, Decretos, Leis Municipais, Atas, Memorando,
entre outros, a fim de atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Iracema.

GABINETE DA PREFEITA
ITEM| ESPECIFICACAO UNID. | QTDE | V. UNIT V. TOTAL

Contratagio de empresa para prestacao
de servicos de Digitalizagio de
documentos, Oficios, Processos
1 Licitatrios, Balangos, Decretos, Leis | MES 07 | R$8.875,00 R$ 62.125,00
Municipais, Atas, Memorando, entre
outros, a fim de atender as necessidades
da Prefeitura Municipal de Iracema.

Valor Total: | R$ 62.125,00

1.1. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 07 (sete) meses contados da data da
assinatura do contrato, prorrogavel, na forma do art. 107 da Lei n® 14.133/2021.

1.2 A Fundamentacdo da Contratagdo € o artigo 75, 11, da Lei 14.133/21,
Contratacio de empresa para prestacao de servicos de Digitalizacdo de
documentos, Oficios, Processos Licitatérios, Balangos, Decretos, Leis
Municipais, Atas, Memorando, entre outros, a fim de atender as necessidades
da Prefeitura Municipal de Iracema. A Prefeitura Municipal de Iracema possui
um acervo documental de extrema importancia para a gestdo e a memoria
institucional, composto por documentos administrativos que exigem preservacao,
organizagio e disponibilidade de acesso de forma 4agil e segura. A digitalizacao
desses documentos permitira:

a) Redugdo de riscos de perdas fisicas de documentos originais;

b) Maior eficiéncia no acesso e consulta aos documentos administrativos;

¢) Adequagao as boas praticas de gestio documental e a transformagdo digital da
administragao publica;

0 presente Termo de Referéncia visa fornecer uma proposta para a Contratagao de
empresa para prestacdo de servigos de Digitalizacdo de documentos, Oficios,
Processos Licitatérios, Balangos, Decretos, Leis Municipais, Atas, Memorando,
entre outros, a fim de atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Iracema.
O objetivo é transformar o acervo fisico em arquivos digitais organizados e acessiveis,
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promovendo a preservacdo, modernizagio e eficiéncia no gerenciamento das
informacgdes. A execugdo dos servigos sera realizada durante um periodo de 07 (sete)
meses. Essa solugdo representa uma iniciativa estratégica para modernizar a gestdo

documental da Prefeitura Municipal de Iracema, garantindo eficiéncia, seguran¢a e
economia no tratamento das informagdes.

REQUISIT

1.2. Nao admitido a subcontra acao do objkélfc'i contratual.

1.3. Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei
n® 14.133, de 2021, no percentual e condigdes descritas nas clausulas do contrato ou
outro instrumento habil que o substitua.

1.4. Nio ha necessidade de realizacio de avaliagdo prévia do local de execugdo dos
servicos.

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
1.5. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

a) Inicio da execugio do objeto a partir da emissdo da ordem de servigo;

b) As rotinas serdo realizadas de segunda-feira a sexta-feira, conforme o horario de
funcionamento da Prefeitura Municipal de Iracema;

¢) N3o serdo necessarios procedimentos de transigao e finaliza¢do do contrato devido
as caracteristicas do objeto.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO L |

1.6. O contrato devera ser executado ﬁelmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

1.7. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do
contrato (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput e seguintes).

CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO e
1.8. A avaliacio da execugdo do objeto serd efetuada pelo ﬁscal do contrato outro
instrumento substituto para aferi¢do da qualidade da prestagao dos servigos.

19. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, pelos fiscais, mediante termos

detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133, de 2021)

1.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
dez dias tteis para fins de liquidagdo, prorrogaveis por igual periodo;
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1.11. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento;

1.12. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagcio
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

1.13. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da
finalizagao da liquidagdo da despesa, conforme se¢ao anterior;

1.14. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado;

\.QC—':L::

1.15. 0 contratado sera selecxonado por meio da reallzaf;ao de prucedlmento de Dlspensa
de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso I, da Lei n® 14.133/2021;

1.16. A Dispensa de licitagdo sera de forma presencial, dispensada a eletrénica nos termos
do artigo 176 paragrafos e incisos da Lei 14.133/21;

1.17. A cotacgdo se dar de forma direta nos termos do artigo 23, §1° IV da Lei 14.133/21;
1.18. A proposta ser4 por menor preco nos termos do artigo 33, [ da Leo 14.133/21;

0s documentos de habilitagdo e regularidade fiscal serdo exigidos apenas da licitante
vencedor nos termos do artigo 63, [1, I11, Lei 14.133/21;

As habilitagdes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas nos termos do artigo 68 da Lei
14.133/21;

A habilitacio econdmico-financeira sera efetivada nos termos do artigo 69 da Lei
14.133/21;

A documentagio referida nos artigos 63, 68 e 69 poderao ser substituidas por registro
cadastral emitido pela Prefeitura Municipal de Iracema-RR nos termos do artigo 70,
1l da Lei 14.1333/21;

1.19. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 62.125,00 (Sessenta e dois mil
cento e vinte e cinco reais), conforme custos unitario apostos na tabela especificada
no item 1.0 deste termo.

1. 20 As despesas decorrentes da presente contratao;ao correrio 2 conta de recursos
especificos consignados no Orgamento do Municipio de Iracema, na seguinte dotagao:




