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TERMO DE REFERENCIA

1. CONSIDERACOES GERAIS DA CONTRATACAQ

1.1. Contrata¢do de pessoa juridica especializada em Servicos, para reparos na grama
sintética do campo society, em conformidade com a Lei n® 14.133/2021 (Lei de
Licitagoes e Contratos Administrativos), conforme condigOes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento e seus anexos.

1.2. Os servigos objeto desta contratacio sio caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar - ETP.

1.3. 0 prazo de vigéncia da contratagio ¢ de 01 (um) més contados da assinatura do
Termo Contratual, na forma do Art. 105, da Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021.

1.3.1. Os servigos a serem executados terdo a duracido de 01 (um) més, conforme
cronograma fisico-financeiro em anexo.

1.4.0 contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratagdo.

1.5. A planilha or¢camentaria com a especificacdo dos itens, unidade de medida,
quantitativos, custo unitario e valor total da presente contratacdo encontram-se
detalhados no Anexo.

1.6. Os servicos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns de
engenharia, pois a sua escolha pode ser feita tdo somente com base nos precos
ofertados, haja vista serem comparaveis entre si, ndo necessitarem de avaliagio
minuciosa e por serem servicos objetivamente padronizaveis.

2. FUNDAMENTACGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1.A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em topico especifico dos estudos técnicos preliminares - ETP, apéndice
deste termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos estudos técnicos preliminares - ETP, apéndice deste termo de referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Sustentabilidade:
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4.11.Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descricao do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no
guia nacional de contratacdes sustentaveis.

4.1.2. Os servicos deverdo ser executados em conformidade com as orientacdes
e normas voltadas para a sustentabilidade ambiental, em especial as contidas no art, 6°

da Instru¢do Normativa/SLTI/MPOG n® 01, de 19 de janeiro de 2010 e no Decreto
Federal n®7.746/2012, no que couber.

4.2. Indicagdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei n® 14.133, de 2021)

4.2.1. A qualidade dos materiais aplicados é fundamental para a durabilidade
das instalacdes no decorrer da utilizacio da edificacdo. Entdo, deve-se priorizar a
utilizagdo de materiais substituiveis e facilmente encontrados no mercado e cabendo a

futura contratada a diligenciar para aplicar produtos com certificado de garantia
fornecido pelo fabricante.

4.2.2. Outro aspecto a ser observado é o potencial poluidor do material,
passando pelo seu ciclo de fabricagdo, e considerando-se ainda seu descarte. Materiais
de maior reciclabilidade devem ter preferéncia em relacdo aos demais. A utilizagio de
especificacdo de fabricantes com processos de fabricagdo limpos e ambientalmente
sustentaveis devera ser incentivada.

4.3. Da vedacdo de utiliza¢do de marca/produto na execugdo do servico
4.3.1. A Administracdo ndo aceitara a utilizacdo de marca/produto que ndo seja
facilmente encontrado no mercado, sendo responsabilidade da CONTRATADA garantir

a qualidade dos materiais empregados na execu¢ao dos servigos.

4.4. Subcontratacdo
4.4.1. E admitida a subcontratagio parcial do objeto, nas seguintes condicdes:
4.4.1.1. E vedada a subcontratacio completa ou da parcela principal do
objeto da contratacdo, a qual consiste em: 3. arquitetura e elementos urbanisticos e 5.
instalacdes elétricas.

4.4.1.2. A subcontratacdo fica limitada a 25% do valor do orcamento.

4.4.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacao a subcontratacao, caso admitida.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. CONDICOES DE EXECUCAO
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511.A CONTRATADA devera realizar os servigos utilizando-se de
equipamentos e mdo de obra da prdpria empresa, ficando a CONTRATANTE

desobrigada de fornecer quaisquer equipamentos ou pessoal para o cumprimento dos
servicos.

5.1.2. 0 inicio dos servicos ocorrera a partir da emissio da Ordem de Servico.

5.1.3. A CONTRATANTE emitird uma Ordem de Servico, datada e assinada por
autoridade competente, formalizando o inicio do servico a ser executado e que deve
também ser assinada pela CONTRATADA em até 5 (cinco) dias tteis.

5.1.4.0 n&o atendimento injustificado da CONTRATADA para assinatura da
Ordem de Servigo sera considerado como fato qualificador da inexecucio total do
objeto constante da respectiva Ordem de Servigo, para os fins previstos na legislacio
em vigor e no compromisso de execugio dos servicos.

5.1.5. Nos precos propostos pela CONTRATADA ja se encontram incluidos todos
0s custos diretos e indiretos, como frete, encargos fiscais, sociais, trabalhistas e
quaisquer outros.

5.1.6. Correrdo exclusivamente por conta da CONTRATADA, quaisquer tributos,
taxas ou pregos publicos devidos.

5.1.7. 0 pagamento da CONTRATADA, de acordo com o estipulado no Contrato
Administrativo, serd devido por parte da CONTRATANTE, de acordo com a execuciio
dos servicos na exata proporc¢do dos quantitativos executados.

5.1.8. A CONTRATADA ndo sera ressarcida de quaisquer despesas decorrentes
de custos ou servicos ndo previstos no orcamento, independentemente da causa que
tenha determinado a omissao.

5.1.9.Para o desenvolvimento dos servigos, a empresa contratada devera
atender aos requisitos de qualidade e seguranca, em conformidade com as normas

vigentes relacionadas aos servigos a serem prestados.

5.1.10. Cabe especificamente 4 CONTRATADA, atender as seguintes condi¢cdes:
5.1.10.1. Os servicos deverdo ser executados com toda a perfeigio
técnica, respeitando as normas, regulamentos e leis aplicveis aos servicos técnicos
realizados, em especial as exigéncias das Normas Técnicas da ABNT;

5.1.11. Executar todos os servigcos em conformidade com a legislagio ambiental.

5.1.12. As atividades detalhadas no presente documento, e seus anexos,
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expressam os servigos técnicos especializados que deverao ser prestados, abrangendo
atividades de campo e atividades de escritorio.

5.1.13. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificaces constantes no Termo de Referéncia, e seus anexos, e
na proposta, devendo ser corrigidos, refeitos e/ou substituidos no prazo fixado pela
Comissdo de Fiscalizacdo do contrato, as custas da CONTRATADA.

5.1.14. Vale ressaltar que qualquer documento e/ou exigéncias futuras poderdo
ser requisitadas pela Fiscalizagio.

5.2. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

5.2.1. Para a perfeita execugdo dos servi¢os, a Contratada devera disponibilizar
0s materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades
estimadas e qualidade igual ou superior a minima exigida, desde que o género do bem
licitado permaneca inalterado e seja atendido o requisito do menor preco.

52.2.A CONTRATADA serd responsavel pelo fornecimento, aos seus
funcionarios, de uniformes e EPIs necessérios a execu¢io do objeto contratual.

5.3. ESPECIFICACAO DA GARANTIA DO SERVICO

5.3.1. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n®
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

5.4, PROCEDIMENTOS DE TRANSICAO E FINALIZACAO DO CONTRATO

5.4.1.Ndo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacao do
contrato devido as caracteristicas do objeto.

5.5. AUTORIZACOES E LICENCAS NECESSARIAS PARA A EXECUCAO DO OBJETO

5.5.1. As despesas e responsabilidade pela obtencdo das licencas necessarias e
autorizagdes quanto as permissdes, aprovacoes e/ou licencas junto das autoridades
governamentais federais, estaduais e municipais, agentes do servico publico,
concessionarias de servigos publicos e quaisquer outros érgios/entidades necessarios,
referentes a execucdo do objeto contratual, serdo a cargo da CONTRATADA.

5.5.2.Como a execucdo do objeto implica na realizacio de atividades
profissionais regulamentadas por associagoes profissionais, tais como CREA, a
CONTRATADA devera apresentar, no ato da contratacao, registro de autorizacdo para
o exercicio de atividades profissionais expedidos pelas respectivas associages para os
profissionais que serdo alocados para tais atividades.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as

clausulas avengadas e as normas da Lei 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecu¢io total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacio ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execu¢do serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstincias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o0 ato exigir tal formalidade.

6.4. 0 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocio de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgio ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucido do objeto,
do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

6.6. Durante a execugdo do contrato, caso haja revisdes e/ou alteracdes nas normas
técnicas aplicaveis ao escopo da sua execugdo, os servicos que ainda nao foram
executados deverdo seguir as normas atualizadas, sem dnus para o CONTRATANTE.

6.7. No caso de irregularidades que venham a surgir ou ser detectadas, quando da
aceitacdo e/ou dentro do prazo de garantia, a CONTRATADA devera reparar, corrigir,
remover, substituir, desfazer e/ou refazer, prioritariamente e exclusivamente por sua
conta e risco, no total ou em parte e dentro de um prazo ndo maior que o original, os
servicos recusados e aqueles com defeitos, incorrec¢oes, erros, falhas ou imperfeicdes,
inclusive por emprego de méo de obra, acessérios imprdprios ou de qualidade inferior,
sem que tal fato possa ser invocado para justificar qualquer cobranga adicional, a
qualquer titulo.

6.8. Quanto a questdes de natureza fiscal, a CONTRATADA devera atentar para o
cumprimento do recolhimento do ISSQN, conforme a legislagdo aplicavel, evitando que
venha a ocorrer recolhimento, ao municipio, inferior ou superior ao especificado em
sua proposta.

6.9. Os custos com transporte de funcionarios, materiais, alimentacdo, hospedagem,
dentre outros, para o fiel cumprimento dos servicos, ficara por conta da CONTRATADA,
independentemente do local da realizacdo dos servigos ou do nimero de viagens
(visitas in loco) necessarias para a sua execuc¢io devendo esses custos estar incluidos
——————————————————————————————————————————————————————————
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6.10. A Contratada ndo devera transferir a outrem, no todo ou em parte, as
obrigacfes assumidas no certame.

6.11. Os procedimentos e dividas terdo como diretrizes o disposto na Lei Federal n®
14.133/2021, sendo 0s casos omissos resolvidos pelas partes contratantes, de comum

acordo, assim como observados os nos principios que norteiam o agir da Administracio
Publica.

6.12. 0 preco total proposto devera considerar a consecugéo do objeto do presente
termo de referéncia, englobando todos os custos diretos e indiretos incidentes.

6.13. Ficam os licitantes sujeitos as san¢tes administrativas, civeis e penais cabiveis
caso apresentem, na licitagdo, qualquer declaracdo falsa que ndo corresponda a
realidade dos fatos.

6.14. ACONTRATADA respondera legal e administrativamente pela garantia, solidez,
qualidade e eficiéncia dos servicos de engenharia por ela elaborados, sendo que essa
responsabilidade ndo cessara com a entrega e aprovacgdo dos servigos de engenharia,
mas se estendera até a conclusdo da obra objeto dos servicos prestados.

6.15. Toda documentacdo técnica elaborada pela CONTRATADA relativa ao Objeto
deste Termo de Referéncia, sera de propriedade exclusiva da CONTRATANTE, que dela
se utilizara conforme lhe convier.

6.16. E vedado a CONTRATADA dar conhecimento, transmitir ou ceder a terceiros,
qualquer dado ou documento preparado ou recebido para a execucdo dos servicos
objeto deste edital, cuidando da sua confidencialidade, salvo com prévia, formal e
expressa autorizacdo da CONTRATANTE.

6.17. Preposto

6.17.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do
inicio da prestacao dos servicos, indicande no instrumento os poderes e deveres em
relacdo a execucdo do objeto contratado.

6.17.2. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo
ou a manutencio do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara
outro para o exercicio da atividade.

6.18. Fiscalizacédo

6.18.1. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,
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6.19. Fiscalizagdo Técnica

6.19.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucio do contrato, para
que sejam cumpridas todas as condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a

assegurar os melhores resultados para a Administragio. (Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 22, VI);

6.19.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricio do
que for necessdrio para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n®
14.133,de 2021, art. 117, §1°% e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, I1);

6.19.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificagdes para a correcio da execucdo do contrato, determinando
prazo para a corregao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, I11);

6.19.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, [V);

6.19.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.19.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovacao ou a prorrogacdo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.20. Fiscalizacdo Administrativa

6.20.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das
condicdes de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando

quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, [ e I, do
Decreto n® 11.246, de 2022).

6.20.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

6.21. Gestor do Contrato
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6.21.1.0 gestor do contrato coordenard a atualizacio do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da
execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo,
do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins

de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
V).

6.21.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, & autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.21.3. 0 gestor do contrato acompanhara a manutenc¢io das condicdes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagiao e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, [II).

6.21.4. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagio
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacoes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.21.5.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangoes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de
2022,art. 21, X).

6.21.6. 0 gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagoes
sobre a consecuc¢do dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo.
(Decreto n? 11.246,de 2022, art. 21, VI).

6.21.7. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor
de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o boletim de medicao - BM.
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7.2.Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento caso se constate que a
contratada:

7.2.1. Nao produzir os resultados acordados;

7.2.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.2.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucio
do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. As medicdes serdo decorrentes da aprovacio dos produtos a serem fornecidos a
Fiscalizacdo do Contrato. Os servicos recebidos e aprovados serdo medidos pela
Fiscalizagdo do Contrato, da forma descrita serdo remunerados integralmente
conforme os respectivos precos unitarios registrados na ata, hos quais estiio inclusos:
equipamentos de precisdo com todos os acessdrios necessarios, equipe especializada
de mdo de obra com encargos sociais, BDI, bem como, todos os materiais e servicos
necessarios para a execucdo conforme especificagdes técnicas.

7.4. 0 pagamento do item “administracdo local”, deve ser proporcional a execucao
financeira do contrato, abstendo-se de utilizar critério de pagamento para esse item
como um valor mensal fixo, evitando-se, assim, desembolsos indevidos de
administracdo local em virtude de atrasos ou de prorrogacoes injustificadas do prazo
de execugdo contratual em cumprimento ao subitem do Acorddo n? 2.622, de 2013, do
TCU. No mais, o pagamento deve ser realizado de maneira proporcional ao percentual
de execugio fisica do objeto contratual.

7.5. Deverdo ser entregues os seguintes documentos por parte da CONTRATADA,
referentes a cada medicao:

¢ Planilha de medicdo;
= Meméria de calculo;

» Folha resumo das planilhas, montando as informacoes pertinentes a medigao
em questao;

« Relatorio fotografico, devendo ter no minimo duas fotos do respectivo servico e
legenda abaixo da imagem;

- Nota fiscal pertinente aos servicos prestados;

» Todos os documentos necessarios para comprovagdo dos servicos prestados no
periodo da referente medicdo (exemplo: ARTs, boletins de sondagem, relatdrios
técnicos, ensaios, projetos, certificado de qualidade e de calibracdo dos equipamentos
utilizados, entre outros, conforme o caso).
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7.6. Do recebimento

7.6.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze)
dias, conforme preconizado pela ICA 85-16/2017, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
cardter técnico e administrativo. (Art. 140, [, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e
23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).

76.2.0 prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de
comunicacado de cobranga oriunda do contratado com a comprovacio da prestacio dos
servi¢cos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.6.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisoério do
objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.6.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento
provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.6.6. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato irda apurar o resultado das avaliagdes da
execucio do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao
dos servicos realizados em consondncia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato:

7.6.6.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com
a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
altimo;

7.6.6.2.0 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a tltima e/ou Ginica medicdo de servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisoério.

7.6.6.3. A fiscalizagio ndo efetuara o ateste da tltima e/ou tunica
medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art.119 c/c art. 140 da Lei n® 14133,
de 2021)
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7.6.64.0 recebimento provisério também ficara sujeito, quando

cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes
exigiveis.

7.6.6.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.6.7.Quando a fiscalizacdo for exercida por um tnico servidor, o Termo
Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execugdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminhé-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.6.8. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 60 (sessenta)
dias, conforme preconizado pela ICA 85-16/2017, contados do recebimento provisério,
por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificacio da
qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.6.8.1. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial, quandoe houver, no cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execucao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacoes, conforme regulamento {(art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.6.8.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacio
apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impec¢am a liquidacao e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.6.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo
dos servigos prestados, com base nos relatorios e documentacdes apresentadas; e

7.6.84. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura,
com o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo.

7.6.8.5. Enviar a documentacio pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizacdo e gestao.

7.6.9. No caso de controversia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de
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2021, comunicando-se & empresa para emissio de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagio e pagamento.

7.6.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo,
pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execucio do objeto ou no
instrumento de cobranca.

7.6.11. O recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a responsabilidade

civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade tético-profissional
pela perfeita execucdo do contrato.

7.7. Liquidacao

7.7.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogéveis por

igual periodo, nos termos do art. 79, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n®
77/2022.

7.7.2. 0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se
a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacoes decorrentes de despesas
cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133,
de 2021.

7.7.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal
ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.7.3.1. 0 prazo de validade;

7.7.3.2. A data da emissdo;

7.7.3.3. 0s dados do contrato e do drgdo contratante;

7.7.3.4. 0 periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.7.3.5. 0 valor a pagar; e

7.7.3.6. Eventual destaque do valor de retencoes tributarias cabiveis.

7.7.3.7.Havendo erro na apresentacio da nota fiscal/fatura, ou
circunstancia que impeca a liquidagdc da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a

comprovacio da regularizacao da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.7.4. A nota fiscal ou fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
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comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao sicaf
ou, na impossibilidade de acesso ao referido sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacio mencionada no art. 68 da lei n® 14.133/2021.

7.7.5. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitacio exigidas no edital; b) identificar possivel
razao que impeca a participagdo em licitagdo, no dmbito do 6rgio ou entidade, proibicio
de contratar com o Poder Phblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(instrucdo normativa n® 3, de 26 de abril de 2018).

7.7.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situa¢io de irregularidade do
contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, regularize sua situacido ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.7.7.Ndo havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente,
0 contratante devera comunicar aos oOrgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes
e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.7.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.7.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.

7.8. Prazo de pagamento

7.8.1.0 pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis,
contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme se¢ao anterior, nos termos
da Instrucio Normativa SEGES/ME n® 77, de 2022.

7.8.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serédo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacio, mediante aplicagdo do indice Nacional da Construgéo Civil - INCC
de correcdo monetaria.

7.9. Forma de pagamento

7.9.1. 0 pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
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7.9.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

7.9.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacdo aplicavel.

7.9.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na
planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagio do pagamento,
0s percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.9.4. 0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencio tributaria quanto aos
impostos e contribuicées abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.10. Antecipacao de pagamento

7.10.1. A presente contratacao ndo permite a antecipacdo de pagamento.
8. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. 0 fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade DISPENSA, sob a forma PRESENCIAL, com adogio do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.

8.2. 0 regime de execuc¢do do contrato serd por preco unitario.
8.3. Para fins de habilitacio, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
8.4. Habilitacdo juridica

8.4.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.4.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.4.3. Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.4.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELL: inscrigao
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do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

8.4.5.Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacio de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucio
Normativa DRE[/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

8.4.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de

Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

8.4.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averba¢do no Registro onde tem sede a matriz;

8.4.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.4.9. Caso alguma atividade relativa ao objeto a ser contratado exija registro
ou autorizacdo para funcionamento, em razdo de previsdo legal ou normativa, a
contratada deverd apresentar o documento expedido pelo o6rgao competente e o
respectivo fundamento legal.

8.4.10. Os documentos apresentados deverio estar acompanhados de todas as
alteragbes ou da consolidagao respectiva.

8.5. Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.5.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.5.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjuntan?1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora- Geral da Fazenda Nacional.

M
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8.5.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

8.5.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certidio negativa ou positiva com efeito de

negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagio das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.5.5. Os documentos apresentados deverio estar acompanhados de todas as
alteragbes ou da consolidagdo respectiva.

8.5.6. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.5.7. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.5.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou
Municipal relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢io mediante
a apresentacdo de declaracio da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.5.9.0 fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigio nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

8.6. Qualificagdo Econ6mico-Financeira

8.6.1. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participacdo na licitagdo (art. 59, inciso [I, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME
n® 116, de 2021}, ou de sociedade simples;

8.6.2. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I1);

8.6.3. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) Gltimos exercicios sociais, comprovando:

8.6.3.1. Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia
Geral (SG) superiores a 1 {um);

8.6.3.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverido
m
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atender a todas as exigéncias da habilitacio e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura; e

8.6.3.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do0 ao dltimo exercicio
no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.6.3.4. Os documentos referidos acima deverio ser exigidos com base no

limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituraciao Contabil
Digital - ECD ao Sped.

8.6.4. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou iguala 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente

(LC), sera exigido para fins de habilitacdo capital minimo de 5% do valor total estimado
da contratacio .

8.6.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contibeis
pelo balanco de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §19).

8.6.6. 0 atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da drea contabil,
apresentada pelo fornecedor.

8.6.7. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informactes
e das condigdes locais para o cumprimento das obrigacoes objeto da licitagdo;

8.6.8. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragio formal assinada
pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicoes e
peculiaridades da contratacao.

8.6.9. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente.
(escrever por extenso, se o caso), em plena validade.

8.6.10. Sociedades empresérias estrangeiras atenderio a exigéncia por meio da
apresentacdo, no momento da assinatura do contrato, da solicitacio de registro perante
a entidade profissional competente no Brasil.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1.0 custo estimado total da contratagio é de R$ 15.700,00 (quinze mil,
setecentos reais), conforme custos unitarios apostos na planilha orcamentéria.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacio correrdo a conta de recursos
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especificos consignados no Orcamento Geral da Uniio.

10.2. A contratagao sera atendida pela seguinte dotacio:
. Gestdo/Unidade:
II. Fonte de Recursos:
I1I. Programa de Trabalho:
IV. Elemento de Despesa:
V. Plano Interno:
11. ASSINATURA DOS RESPONSAVEIS

11.1. Declaro que sou responsavel pela elaboragio do presente Termo de
Referéncia.

12. RATIFICACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

12.1. APROVO o presente Termo de Referéncia, bem como estou de acordo com
todas as informacoes prestadas nas declaracdes acima.

Iracema - RR, 24 de marc¢o de 2025.

AGNALDO ALMEIDA SILVA

F&:IRE MORAES
-041689124-1
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